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MEMORANDO

Bogotá, D.C. 11 de noviembre de 2022

PARA: Doris Clemencia Monroy Patiño, Subdirectora de Gestión Contractual

DE: Oficina de Información Pública

ASUNTO: Remisión documentos elaboración contrato de prestación de servicios

Respetada Doctora,

De manera atenta me permito adjuntar los estudios de conveniencia y oportunidad 
correspondiente a la hoja de vida de CINDY PAOLA SANDOVAL GUZMAN identificada 
con cedula de ciudadanía No. 1.129.543.426, junto con los documentos soporte con el fin 
de adelantar el proceso de contratación.

1. Certificado de inexistencia o insuficiencia de personal (Subdirección de Gestión 
Humana)

2. Solicitud Insuficiencia de Personal
3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)
4. Estudios previos
5. Análisis del sector
6. Matriz de riesgos
7. Fotocopia de documento de identidad
8. Formato único de hoja de vida persona natural (descargada del SIGEP y 

Actualizada)
9. Soportes o certificados de estudios
10. Certificaciones laborales donde se especifique las funciones u obligaciones 

desempeñadas
11. Certificado de Idoneidad
12. Reporte de antecedentes disciplinarios Procuraduría General de la Nación
13. Reporte de antecedentes fiscales ante la Contraloría General de la República
14. Reporte de antecedentes judiciales Policía Nacional
15. Reporte del sistema de registro nacional de medidas correctivas
16. Certificación de afiliación al sistema de seguridad social integral Salud (EPS) y 

Pensión (AFP)
17. Examen médico ocupacional
18. Fotocopia del registro único tributario RUT
19. Certificación bancaria
20. Formato SIIF Nación
21. Publicación y soporte de la declaración de bienes y rentas y registro de conflictos 

de interés
22. Certificado del curso de Integridad, Transparencia y Lucha Contra la Corrupción del 

Departamento Administrativo de la Función Pública
23. Pantallazo inscripción SECOP II
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24. Formato compromiso de integridad, anti corrupción y ética privada en la contratación 
estatal

25. Autorización para cargue de documentos en la Plataforma de Secop II

Cordialmente,
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